Zverejnovani informaci dle zakona 106/1999 Sb.

SMERNICE ¢é. 1/2002

Obce Tasov k zajisténi spInéni povinnosti,
vyplyvajicich ze zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim

K zajisténi splnéni povinnosti, vyplyvajicich ze zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim se vydava tato smérnice:

Cl. 1
Ucel a plisobnost opatieni

1) Touto smérnici se

a) stanovuje zplsob zverfejfiovani informaci obci Tasov
b) v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim upfeshuje a
doplfiuje postup OU Tasov pii poskytovani informaci podle tohoto zakona.

2) Tato smérnice se nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven
zvlastnimi predpisy.

Cl. 2
Podminky poskytovani informaci

1) P¥i poskytovani informaci Zadateldm o informace se postupuje v souladu s obecné
zavaznymi pfedpisy2 a touto smérnici.

2) Obecni ufad v Tasové je povinen v pracovni dobé poskytnout informace kazdé pravnické
a fyzické osobé, ktera o to ustné, pisemné, pfipadné telekomunikaénim prostfedkem3
pozada za sou¢asného splnéni nasledujicich podminek.

a) informace souvisi s ¢innosti obecniho Ufadu,

b) jeji poskytnuti nebude v rozporu s nékterym obecné zavaznym pravnim predpisem4,

c) informace se netyka vnitfnich pokynu a personalnich pfedpisu ufadub,

d) nejde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti obecniho Ufadu, obecni
rady, zastupitelstva pokud zakon nestanovi jinak, to plati jen do doby, kdy se pfiprava
ukon¢€i rozhodnutim6.

Cl. 3
Prislusnost k vyfizovani zadosti o informace



1) Zadost o informaci vyfizuje Obecni Gfad ktery je vécné piislusny k feseni otazek, jichZ se
zadost o informace tyka.

2) Starosta obce koordinuje vyfizeni zadosti o informace, k jejichz vyfizeni ma vécnou
pFislugnost vice pracovnikti OU a v t&chto ptipadech starosta uréi, ktery pracovnik ponese
odpovédnost za vyfizeni zadosti o informace.

1 § 5 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
2 zejména zakon ¢. 106/1999 Sb.

3 § 13 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb.

4 §§ 7,8,9,10,11 odst. 2,3,4 zakona ¢. 106/1999 Sb.

5 § 11 odst.1 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sb.

6 § 11 odst.1 pism. b) zadkona ¢&. 106/1999 Sb.

3) Vécné prislusni pracovnici OU jsou v téchto pripadech povinni poskytnout odborné
stanovisko ve lhité, stanovené starostou obce.

4) Pracovnik

a) odpovida za odborné poskytovani informaci v souladu s pravnimi predpisy,

b) odpovida za to, Ze zadatelim nebudou poskytnuty informace, jejichz poskytnuti je
obecné zavaznymi pfedpisy nebo touto smérnici zakazano,

c) odpovida za evidenci ve vztahu k Zzadostem, evidovanych na tomto odboru,

d) odpovida za v€asné predani Udajl do centralni evidence zadosti.

Cl. 4
Zverejiovani informaci

1) Informace ve smyslu § 5 odst. 1 zakona €. 106/1999Sb., o svobodném pfistupu k
informacim si Ize vyZadat k nahlédnuti v kancelafi Obecniho Ufadu v Tasove,

2) Informace:

a) jsou zverejfiovany na "Ufedni desce" v obci,

obecniho zpravodaje,

c) o sazebniku Ghrad 7 jsou uvefejnény v kancelafi OU Tasov.

3) Formulare pisemnych zadosti o jiné informace, nez zvefejnéné, jsou k dispozici v
kancelafi OU Tasov.

4) VVyro¢ni zprava ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb. se zvefejiiuje jednou rocné k 28.2.
kalendarniho roku po dobu 30 dnl na ufedni desce a dale v Obecnim zpravodaji.

5) Kopii zvefejnénych informaci pofidi za Uplatu8 pracovnik OU Tasov.

Cl. 5
Upiesnéni postupu pii poskytovani informaci

1) Ustni zadosti se vyfizuji zpravidla Gstné. O jejich vyfizeni se sepi$e zaznam v pfipadg, ze
se jedna o slozitéjsi informaci, u které zadatel nepozaduje pisemné vyrozuméni.

2) Neni-li zadatel spokojen s Ustnim vyfizeni své zadosti, odkaze se na pisemné podani
zadosti.

3) V pfipadé potfeby zadost o pisemnou informaci sepiSe se Zadatelem pracovnik,
povéfeny touto Cinnosti.



4) Pokud zadatel pozaduje pisemné poskytnout jiz zvefejnénou informaci, budou mu do
sedmi dn0 od doruceni Zadosti sdéleny udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné
informace. Pokud bude pfesto na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace trvat, bude mu
poskytnuta pfimo 9.

5) Pfipadné spory o vécnou pfislusnost k feSeni zadosti feSi starosta obce.

6) O prodlouzeni lhaty k vyFizeni zadosti o informace 10 rozhoduje na navrh starosta obce.
7) V pfipadé odlozeni zadosti o informaci 11 se nevydava rozhodnuti, pisatel je vSak o
odlozeni zadosti informovan doporu¢enym dopisem.

8) Zadatel musi byt pracovnikem, vyfizujicim jeho Zadost, upozornén neprodlené na
pfipadné zpoplatnéni jejiho vyfizeni a v pfipadé potfeby ho musi seznamit se sazebnikem
Uhrad za poskytovani informaci.

7 § 5 odst.1 pism. f) zakona ¢&. 106/1999 Sb.

8 § 5 odst.1, pism. f), § 17 zakona €. 106/1999 Sb.
9 § 6 zakona €. 106/1999 Sb.

10§ 14 odst. 5 zakona €. 106/1999 Sb.

11§ 14 odst. 3 pism. b) zakona ¢&. 106/1999 Sb.

Cl. 6
Rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti
o informace, vydanych obecnimi ufady v prenesené plisobnosti

1) O odvolani proti rozhodnuti rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti obce obecni
rada. Ve vécech pfenesené plsobnosti Okresni ufad Trebic€.

Cl. 7
Evidence

1) OU Tasov vede centralni evidenci Zadosti o informace, ktera obsahuje:

* zadosti o poskytnuti informaci
* zpravy o poskytovani informaci dle €l. 7,0dst.4
* zakladni evidenci o poskytovani informaci kancelafi starosty obce

2) OU vede v oddé&lenych slozkach zakladni evidenci o poskytovani informaci zplisobem, ze
kterého je zfejmé, jak vyfizovani zadosti probihalo az do konce, v&etné fizeni o odvolani.

3) Zakladni evidence v &l. 7 odst. 3 bude obsahovat u Zzadosti o informace podanych na OU:

* v8echny pisemné Zadosti o informace,

* v8echny zaznamy o poskytnuti informaci dle ¢l. 5 odst. 1,

* v8echna rozhodnuti OU Tasov o odmitnuti informaci, véechna rozhodnuti odvolaciho
organu o odvolani proti rozhodnuti OU Tasov a odmitnuti zadosti,

* dalSi souvisejici doklady.

4) Na zakladé Udaju bude zpracovana vyroéni zprava 13 OU Tasov, ktera se zvérejni
zpusobem uvedenym v &l. 4 odst. 4 této smérnice.



Cl. 8
Lhaty

1) Pro vyfizovani zadosti o informace plati Ihaty, stanovené zdkonem €. 106/1999 Sb. a v
jeho mezich touto smérnici.

Cl. 9
Uhrada nakladii za poskytnuti informaci

1) Naklady spojené s ukony, souvisejicimi s poskytovani informaci se uctuji v souladu se
sazebnikem uUhrad za poskytovani informaci, stejné jako placeni zaloh na Uhradu
spojenych s poskytovanim informaci.

12 § 16 odst. 6 zakona €. 106/1999 Sb.
13 § 18 zakona €. 106/1999 Sb.

Cl. 10
Zavérecna ustanoveni

1) Pfilohou této smérnice je sazebnik uhrad.
2) Dodrzovani pfislusnych pravnich predpist a této smeérnice je pfedmétem vnitini kontroly.
3) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 8.3.2002



